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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Contratacio de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos arquivisticos,
incluindo levantamento, elaboracio de projeto arquivistico, limpeza, recuperacao, organizacao,
catalogagdo bem como implantagdo e licenca de uso do sistema GED no acervo documental da
Camara Municipal de Amontada.

LOTE 01

Item

Especificacdo

Unid.

Quant.

Média
Unitaria

Média Total

01

Prestagdo de servigos técnicos de expurgo,
limpeza, recuperacao, organizagao,
avaliacio documental e classificagdo do
acervo abrangendo um periodo de 15 anos.

Serv.

15

R$ 7.766,67

R$ 116.500,05

02

Implantacio do Sistema GED, com
parametrizagao da classificacdo
documental, cadastramento das unidades
administrativas, arquivos e criacdo da
estrutura organizacional, incluindo
treinamento para a utilizagdo do sistema
GED e fundamentos arquivisticos.

Serv.

01

R$ 14.966,67

R$ 14.966,67

03

Prestacio de servicos técnicos de
elaboracio de Projeto de Gestdo
Arquivistica, Plano de Classificagdo, Tabela
de Temporalidade Documental (TTD),
Manual de Gestio Documental em
conformidade com os principios e
diretrizes estabelecidos na Lei n? 8.159, de
8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a
Politica Nacional de Arquivos Publicos e
Privados (PNAPP).

Serv.

01

R$ 28.533,33

R$28.533,33

04

Licenca de uso do Sistema GED, incluindo
hospedagem com suporte remoto para
gestdo do ciclo de vida documental,
gerenciamento da TTD e integragdo com
classificacdo documental.

12

R$ 4.900,00

R$ 58.800,00

Média Total

R$ 218.800,05

1.2. Os itens do objeto desta contratagio sio caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Documento de Formalizagio de Demanda.
1.3. O valor estimado total é de R$ 218.800,05 (duzentos e dezoito mil, oitocentos reais e cinco
centavos), conforme discriminado na tabela acima.

1.

1.1.3.

CARACTERISTICAS E ESPECIFICACOES GERAIS
1.1. Prestagio de servigos técnicos de expurgo, limpeza, recuperagio, organizacio, avaliacio
documental e classificagdo do acervo abrangendo um periodo de 15 anos.
1.1.1. Diagnéstico situacional do acervo;

1.1.2. Identificagdo do volume documental;

1.1.4. Ordenacio fisica;

1.1.5. Acondicionamento em caixas arquivo;
1.1.6. Identificacdo das caixas;

1.1.7. Identificagio de estantes;

Avaliagdo das condigdes de armazenamento;
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1.1.8. Identificagio das ruas do arquivo;

1.1.9. Identificagio das prateleiras;

1.1.10. Elaboragio do mapa de localizagao fisica;

1.1.11. Avaliagido documental;

1.1.12. Preparagdo documental para eliminagao;

1.1.13. Elaboracdo de listagens de eliminagao;

1.1.14. Organizagdo do arquivo intermedidrio e permanente;

CAMARA MUNICIPAL DE AMONTADA

1.1.15. Expurgo documental apds aprovacio da CPAD e publicagido do edital de ciéncia de

eliminacio, quando cabivel.

1.2. Implantagio do Sistema GED, com parametrizacio da classificacao documental,
cadastramento das unidades administrativas, arquivos e criacao da estrutura organizacional,

incluindo treinamento para a utilizacao do sistema GED e fundamentos arquivisticos.
1.2.1. Instalagdo do Sistema GED;

1.2.2. Parametrizagao;

1.2.3. Cadastramento das unidades administrativas;
1.2.4. Cadastramento dos arquivos;

1.2.5. Cadastramento das ruas;

1.2.6. Cadastramento das estantes;

1.2.7. Cadastramento das prateleiras;

1.2.8. Cadastramento das caixas;

1.2.9. Parametrizacio da classificacdo documental;
1.2.10. Parametrizacio da Tabela de Temporalidade;
1.2.11. Criagdo da estrutura organizacional;

1.2.12. Configuragio dos perfis de acesso;

1.2.13. Testes operacionais;

1.2.14. Homologagao.

1.2.15. Incluindo treinamento presencial para:

1.2.15.1. Equipe do arquivo;

1.2.15.2. Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD);
1.2.15.3. Administradores do sistema.

1.2.15.4. Contetido minimo:

1.2.15.4.1.  Fundamentos arquivisticos;

1.2.15.4.2.  Utilizacéo do Sistema GED;

1.2.15.4.3. Cadastramento documental;

1.2.15.4.4.  Consultas;

1.2.15.4.5. Movimentagio documental;

1.2.15.4.6.  Gestio da temporalidade;

1.2.154.7.  Procedimentos de eliminagido documental;
1.2.15.4.8. Emissdo de relatorios;

1.2.15.4.9.  Administragio do sistema.

1.2.16. Carga horaria minima: 08 minimas.

1.3. Prestacdo de servicos técnicos de elaboragdo de Projeto de Gestio Arquivistica, Plano de
Classificacdo, Tabela de Temporalidade Documental (TTD), Manual de Gestio Documental
conformidade com os principios e diretrizes estabelecidos na Lei n? 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Piiblicos e Privados (PNAPP).

1.3.1. Diagnéstico arquivistico;

1.3.2. Levantamento da producio documental;

1.3.3. Plano de Classificagdo de Documentos;

1.3.4. Cddigo de Classificacio;

1.3.5. Manual de Gestio Documental;

1.3.6. Manual de Procedimentos Arquivisticos;

1.3.7. Criagao da Tabela de Temporalidade Documental (TTD);

1.3.8. Defini¢do de guarda permanente;

1.3.9. Defini¢io de prazos de guarda;

1.3.10. Fluxograma documental;

1.3.11. Normas internas de protocolo;
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1.3.12. Normas para transferéncia documental;
1.3.13. Normas para recolhimento;

1.3.14. Normas para elimina¢do documental;
1.3.15. Critérios para digitalizacdo;

1.3.16. Critérios para preservagao;

1.3.17. Padronizacao de etiquetas;

1.3.18. Padronizagio da identificagdo das caixas;
1.3.19. Padronizagdo das estantes;

1.3.20. Padronizacgio das ruas do arquivo;
1.3.21. Modelos de portarias e procedimentos;
1.3.22. Relatério técnico final.

1.4. Licenga de uso do Sistema GED, incluindo hospedagem com suporte remoto para gestao
do ciclo de vida documental, gerenciamento da TTD e integragdo com classificacdo
documental.

1.4.1. Licenca de uso;

1.4.2. Hospedagem;

1.4.3. Manutencdo corretiva;

1.4.4. Manutengio evolutiva;

1.4.5. Suporte técnico remoto;

1.4.6. Atualizacoes do sistema;

1.4.7. Backup;

1.4.8. Controle de usuérios;

1.4.9. Pesquisa avangada;

1.4.10. Controle de localizag3o fisica;

1.4.11. Gestdo do ciclo de vida documental;

1.4.12. Gerenciamento da TTD (Tabela de Temporalidade Documental);

1.4.13. Integracdo com classificagdo documental

1.4.14. Arquitetura e Acesso:

1.4.14.1. Sistema 100% web, acessivel por navegador, sem necessidade de instalagdo de clientes
locais;

1.4.14.2. Compatibilidade com os principais navegadores de mercado;

1.4.14.3. Suporte a multiplos usudrios simultaneos;

1.4.14.4. Arquitetura multiempresa/multiérgdo, com isolamento légico de dados entre unidades;
1.4.14.5. Controle de médulos habilitaveis por licenca (GED, Assinatura Eletronica, Fluxo de
Trabalho, Guarda Fisica, Relatérios e Inteligéncia Artificial);

1.4.15. Gestio de Usudrios e Seguranca:

1.4.15.1. Cadastro de usuarios com dados funcionais (cargo, departamento, contato);

1.4.15.2. Perfis de acesso diferenciados por nivel de responsabilidade;

1.4.15.3. Autenticagio com verificacdo em duas etapas (2FA);

1.4.15.4. Controle de acesso por mddulo e por funcionalidade;

1.4.15.5. Registro de tiltimo acesso e controle de contas ativas/inativas;

1.4.15.6. Trilha de auditoria de todas as a¢des relevantes do sistema;

1.4.16. Digitalizacio e Gestdo de Arquivos Digitais:

1.4.16.1. Upload e armazenamento de documentos em formato PDF e demais formatos
configuraveis;

1.4.16.2. Anexacao de miiltiplos arquivos e controle de versées documentais;

1.4.16.3. Reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR), tornando o contetido pesquisavel;

1.4.16.4. Visualizagao integrada, impressdo e download dos documentos;

1.4.16.5. Geragao de miniaturas (thumbnails) para pré-visualizacio;

1.4.16.6. Célculo de hash (SHA-256) para garantia de integridade do arquivo;

1.4.16.7. Controle de validade documental e alertas de vencimento:

1.4.17. Classifica¢ao e Indexagio:

1.4.17.1. Plano de Classificacdo hierdrquico, com cédigo de classificacio e caminho completo;
1.4.17.2. Campos de indexagio dindmicos e configuraveis por classificagdo, com definicio de

obrigatoriedade, tipo de campo e opcdes;
l
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1.4.17.3. Indexagdo por metadados, incluindo nimero do documento, interessado, CPF/CNP],
assunto, tipo documental, data, setor, classificagéo e palavras-chave;

1.4.17.4. Definicio de prazo de retengio/temporalidade vinculado a classificagdo;

1.4.18. Pesquisa e Recuperacio da Informagao:

1.4.18.1. Pesquisa por texto livre em contetido (via OCR) e em metadados;

1.4.18.2. Pesquisa por numero do documento, CPF, CNP], interessado, assunto, periodo, tipo
documental e classificacao;

1.4.18.3. Recuperacio imediata do documento e de sua localizagdo;

1.4.19. Assinatura Eletronica e Digital:

1.4.19.1. Fluxos de assinatura com miltiplos signatarios e controle de progresso;

1.4.19.2. Assinatura digital com certificado padrao ICP-Brasil (arquivos PFX/PKCS, padrao X.509);
1.4.19.3. Gestdo de certificados digitais dos usudrios;

1.4.19.4. Registro de logs e trilha do fluxo de assinatura;

1.4.19.5. Verificagio de autenticidade do documento assinado;

1.4.20. Fluxos de Trabalho (Workflow):

1.4.20.1. Definigdo de fluxos configuraveis por classificagdo documental;

1.4.20.2. Instincias de fluxo com controle de etapa atual e status;

1.4.20.3. Aprovagdo/rejeigdo documental com registro de responsavel e justificativa;

1.4.21. Compartilhamento e Colaboragao:

1.4.21.1. Compartilhamento controlado de documentos entre usuarios;

1.4.21.2. Geragio de links publicos de acesso com controle de permissoes;

1.4.21.3. Notificagbes internas ao usuario;

1.4.22. Inteligéncia Artificial:

1.4.22.1. Classificagido automatica de documentos assistida por IA;

1.4.22.2. Indexac¢ao automatica de metadados a partir do contetido do documento;

1.4.22.3. Processamento em lote de documentos;

1.4.22.4. Suporte a miltiplos provedores de IA (OpenAl/GPT, Anthropic/Claude, Google Gemini e
AWS Textract), configuraveis por unidade;

1.4.22.5. Registro de consumo (tokens/documentos) e limites configuraveis;

1.4.23. Auditoria e Conformidade:

1.4.23.1. Registro automatico de inclusdo, alteracdo, exclusdo, consulta, impressdo, download,
movimentagdo, login e logout;

1.4.23.2. Armazenamento de dados anteriores e posteriores em alteracdes (before/after);

1.4.23.3. Registro de endereco IP e agente do usudrio (user-agent);

1.4.23.4. Aderéncia as diretrizes da LGPD (Lei n® 13.709/2018) no tratamento e protecio de dados.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de promover a adequada gestio,
organizac¢do, preservacdo e disponibilizacdo do acervo documental do Poder Legislativo de
Amontada e o cumprimento das normas legais e arquivisticas aplicdveis 3 Administracio Publica.
Atualmente, o acervo documental encontra-se armazenada sem a adequada organizagdo arquivistica,
sem as devidas identificagdes das pastas de arquivo morto e pastas AZ, auséncia de identificacio das
ruas e numeracdo das estantes, além das pastas estarem sem a organizacio em ordem cronoldgica e
sem catalogacdo. Esse cendrio dificulta a localizagdo, o controle, a recuperacio e a preservacio dos
documentos, comprometendo a eficiéncia dos servigos administrativos e aumentando os riscos
relacionados a integridade e a disponibilidade das informagées ptblicas e outros riscos como:

2.1.1. Reducdo da eficiéncia administrativa: tempo excessivo gasto na busca por documentos;
2.1.2. Retrabalho e aumento dos custos operacionais: necessidade de refazer tarefas ou
solicitacGes por falta de informacdes acessiveis;

2.1.3. Risco de decisdes administrativas inadequadas: quando informagdes necessarias nio sio
localizadas de forma tempestiva, integra e confiavel;

2.14. Decisdes incorretas: tomadas com base em dados incompletos ou desatualizados;

2.1.5. Dificuldade de prestagio de contas: falta de comprovacio documental em auditorias ou
fiscalizagdes.

2.1.6. Invalidag¢do de atos administrativos: falta de respaldo documental em licitacdes, contratos,

nomeacgoes etc;
@ \




Rua Dona Maria Belo, n° 1311, Centro / CEP: 62.540-000 - Amontada - @
CNPJ N° 06.582.555/0001-75 / CGF N° 06.920.417-9 y
Home page: www.camaraaamontada.ce.gov.br
CANNRA; MUNICIPAY, DE E-mail: cmamontada@gmail.com

AMONTADA N

2.1.7. Deterioracio fisica: documentos armazenados inadequadamente;

2.1.8. Perda definitiva de documentos histéricos: que deveriam ser preservados
permanentemente;

2.1.9. Inexisténcia de controle de copias e versdes: causa confusio e inseguranca juridica.

2.2. Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria para a execucio
das atividades de levantamento e diagnéstico do acervo, higienizacdo, expurgo, recuperacio,
organizagdo, classificacdo, avaliagdo e catalogacdo documental, bem como para a elaboragio e
implantacdo dos instrumentos de gestdo arquivistica e a implementagido de sistema informatizado de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

2.3. Os servigos deverio observar, dentre outras, as seguintes normas:

2.3.1. Lein28.159/1991 (PNAPP);

2.3.2. Lein®12.527/2011 (LAD);

2.3.3. Lein213.709/2018 (LGPD);

2.34. Lein214.133/2021;

2.3.5. Decreton®10.278/2020;

2.3.6. Resolugdes e Instrugdes Normativas do CONARQ;

2.4. Dessa forma, a contratacdo pretendida constitui medida necessdria para solucionar as
deficiéncias atualmente existentes na gestdo do acervo documental, assegurar a preservacio do
patriménio documental do Poder Legislativo e estabelecer condigdes adequadas para o acesso,
controle, seguran¢a e recuperacido das informagdes institucionais, promovendo maior eficiéncia
administrativa, seguranca juridica, transparéncia e continuidade das atividades ptblicas.

2.5. A fundamentacdo deste processo encontra-se na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
com suas alteragdes posteriores, na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, na Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD - Lei Geral de Protegio de Dados), além das
demais disposigdes legais aplicaveis e do disposto no presente Estudo Técnico Preliminar.

2.6. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026, conforme
detalhamento a seguir:

2.6.1. ID PCAno PNCP: 06582555000175-0-000001/2026.

2.6.2. Publicagio do PNCP: 13/05/2025.

2.6.3. Ultima atualizagao: 21,/05/2026.

2.6.4. ID do item no PCA: 58.

2.6.5. Classe/Grupo: Empresa para servigos técnicos e profissionais diversos.

3. DA MODALIDADE DA LICITACAO
3.1.  Pregdo Eletrdnico, do Tipo Menor Prego Global por Lote.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa contratada deverd atender aos requisitos exigidos no Termo de Referéncia para os

itens contratados, garantindo o cumprimento das especificagdes e das normativas aplicaveis.

2.2. Pretende-se licitar o objeto descrito no Termo de Referéncia por Menor Prego Global por
ote;

4.3. A contratagio devera observar os seguintes requisitos:

4.4. A contratada dever4 entregar, no minimo:

4.4.1. Acervo documental organizado correspondente a 15 anos;

4.4.2. Documentos classificados;

4.4.3. Mapa completo do arquivo;

4.4.4. Identificacdo fisica das caixas;

4.4.5. Identificagdo das estantes;

4.4.6. Identificagdo das ruas;

4.4.7. ldentificacio das prateleiras;

4.4.8. Sistema GED implantado;

4.4.9. Usuarios cadastrados;

4.4.10. Treinamento realizado;

4.4.11. Plano de Classificagio;

4.4.12. Cédigo de Classificacio;

4.4.13. Manual de Gestio Documental;
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4.4.14. Manual Arquivistico;

4.4.15. Tabela de Temporalidade;
4.4.16. Relatorio Final dos Servigos;
45. A Contratada devera observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, consoante ao
Art. 52 da Instrucio Normativa n? 1, de 19 de janeiro de 2010;

4.6. Nio sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A soluciio proposta consiste na contratagio de empresa especializada para a execucdo de
servigos técnicos arquivisticos destinados a organizagao do acervo documental da Camara Municipal
de Amontada. Os servicos compreenderio o levantamento detalhado da situacdo atual do arquivo, a
elaboracio de projeto arquivistico compativel com as normas técnicas e a legislagdo aplicavel, bem
como a defini¢io de metodologias e procedimentos para o tratamento documental, visando garantir a
adequada gestio, preservacdo e acesso as informagdes institucionais.

5.2. A execucio da solugio abranger atividades de higienizagdo e limpeza técnica dos documentos,
recuperagdo daqueles que apresentem danos passiveis de intervencao, organizacao fisica e
intelectual do acervo, classificacdo, catalogacdo e acondicionamento adequado dos documentos.
Essas acdes serdo realizadas conforme os principios da Arquivologia e as melhores praticas de gestao
documental, promovendo a racionalizagio do arquivo, a preservagdo da meméria institucional e a
melhoria das condigdes de conservagio dos documentos piblicos.

5.3. Complementando o tratamento arquivistico, sera implantado um sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED), contemplando a digitalizacdo quando prevista no projeto,
indexacdo, cadastramento e disponibilizagdo das informagdes de forma organizada e segura. A
integragio entre a organizagio fisica do acervo e a gestao eletronica dos documentos permitira maior
agilidade na localizagio e recuperagdo das informacdes, fortalecimento dos mecanismos de
transparéncia, aumento da eficiéncia administrativa e suporte a tomada de decisdes, assegurando
maior controle sobre o patriménio documental da Camara Municipal de Amontada.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucdo dos servicos devera ser realizada na sede da CONTRATANTE sito a Rua Dona Maria
Belo, n? 1311, Centro / CEP: 62.540-000 - Amontada - CE no dia e horario de funcionamento da
Camara: Segunda-Feira a Sexta-Feira das 08:00 as 14:00.

6.2. Os servicos deverdo ser executados, respeitando os critérios or¢amentarios, mediante a
expedigdo periddica de Ordens de Servico, pelo 6rgio demandante, constando a relacdo e a
quantidade de servicos a serem executados.

6.3. A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor do 6rgio demandante, o
qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta entrega para fins
de pagamento.

6.4. A presenca da fiscalizagdo do érgdo demandante nio elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada.

6.5. Os servigos deverdo ser iniciados em até 05 (cinco) dias corridos, a contar da emissio da
Ordem de Servico, que serd enviada a contratada através de e-mail ou outro meio que comprove o
seu recebimento.

6.6. A execugdo dos servicos serd realizada de acordo com o cronograma abaixo:

6.7. Organizacdo do arquivo: Em até 12 (doze) meses;

6.8. Implantagio do Sistema: Em até 30 (trinta) dias;

6.9. Projeto Arquivistico: Em até 30 (trinta) dias;

6.10. Treinamento: Em até 30 (trinta) dias apés a implantagio.

6.11. Licenca de uso do sistema GED: 12 (doze) meses.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato dever4 ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avangadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucio
total ou parcial (Lein® 14.133/2021, art. 115, caput).
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133 /2021, art. 117, caput).

7.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢ao das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

75 0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situagio que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n? 14.133/2021, art. 117, §29).

7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22,V).

7.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou 2 prorrogagdo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas 2 execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 10).

79. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
Apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23,1 e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuari tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23,
V).

711. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para
representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

7.12. A indicaciio ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgio ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §19).

7.13. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorreces resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

7.14. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razio da execucio do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133 /2021, art. 120).

7.15. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.16. A. ir}adimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo
transferira 3 Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

7.17. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

7.18. O 6rgio ou ent_idade podera convocar representante da empresa para adoc¢io de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias mediante apresenta¢do de Nota Fiscal. A
fatura devera ser aprovada, obrigatoriamente, pela Cimara Municipal de Amontada, que atestara o
recebimento dos servigos.

Y ¥




CNPJ N° 06.582.555/0001-75 / CGF N° 06.920.417-9
Home page: www.camaraaamontada.ce.gov.br
CAMARA MUNICIPAL DE E-mail: cmamontada@gmail.com

AMONTADA

8.2. Para realizacio dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitagao. -

9. DO REAJUSTE
9.1. Os pregos contratados serio fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da

data da apresenta¢do da proposta.

9.2. Apbés o interregno minimo de 12 (doze) meses, os pregos poderao ser reajustados com base na
variagio do Indice Geral de Precos do Mercado - IGPM, apurado pela Fundagdo Getilio Vargas,
aplicavel exclusivamente as obrigacdes iniciadas e executadas apés a anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da
data dos efeitos financeiros do iltimo reajuste concedido.

9.4, No caso de atraso ou auséncia de divulgagdo do indice de reajuste, sera utilizada a dltima
variagdo conhecida, procedendo-se aos ajustes devidos quando da divulgagdo do indice definitivo.
9.5. Caso o indice IGPM venha a ser extinto ou se torne inaplicavel, sera adotado, em substituicdo, o
indice oficial que venha a sucedé-lo, conforme a legislagao vigente.

9.6. Na auséncia de indice legal substituto, as partes elegerdo novo indice oficial por meio de termo

aditivo.
9.7. O reajuste sera formalizado por apostilamento, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’,
DA LEI N® 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢io de procedimento de Pregdo Eletronico,
com fundamento na hipétese do art. 28 da Lei n® 14.133/2021, com adogdo do critério de julgamento
pelo Menor Preco Global por Lote.

10.2. Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

10.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

10.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
s6cio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicio de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.4.  Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

10.7.  Caso atendidas as condigdes para contratacao, a habilitagdo do fornecedor ser4 verificada por
meio da verificagdo das Certidoes Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios Federais

Estaduais e Municipais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e z;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.8. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagio de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos. '

10.9.  Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atesta,dos de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. '
10.10. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do
recolhimento dessas contribuicdes.
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10.11.  Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

10.11.1. Habilitagio Juridica:

10.11.1.1. Cédula de identidade do responsavel legal ou dos sécios;

10.11.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com todos os seus aditivos ou respectiva
consolidacdo em vigor, devidamente registrados no 6rgdo competente e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado da ata da assembleia que elegeu os atuais administradores. Em se tratando de
sociedades civis, devera ser apresentada a inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI, deverd ser
apresentado o Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI), cuja aceitagao
ficara condicionada a verificacdo de sua autenticidade no Portal do Empreendedor.

10.11.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

10.11.2.1. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

10.11.2.2. Prova de inscri¢do no cadastro do contribuinte estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante;

10.11.2.3. Provade regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da licitante;

10.11.2.4. Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
através de Certificado de Regularidade de Situagdo - CRS;

10.11.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

10.11.2.6. Declaro para fins do disposto na Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, acrescido pela Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14
(quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigio
Federal;

10.11.3. Qualificacao Econéomico-Financeira:

10.11.3.1. Balango Patrimonial e Demonstragdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais,
ja exigiveis apresentados na forma da lei, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses
da data de apresentacdo da proposta, devidamente assinado pelo seu representante legal e por
profissional contabil registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

10.11.3.1.1. As empresas criadas no exercicio financeiro deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo Balango de Abertura.

10.11.3.1.2. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao wltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida h4 menos de 2 (dois) anos.

10.11.3.1.3. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual - MEI que pretenda
usufruir do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, fica dispensado
da comprovacdo de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, bem como da
apresentacao do balango patrimonial e das demonstracdes contibeis dos 02 (dois) tltimos
exercicios.

10.11.3.2. Demonstrativo de Indices Financeiros, extraidos dos balancos apresentados, para fins de
analise das condigdes financeiras da licitante. Os indices minimos serdo os seguintes, apresentados
em numeros inteiros e de até 02 (duas) casas decimais apés a virgula, com arredondamento:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo > 1,00

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total > 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante > 1,00
Passivo Circulante
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10.11.3.2.1. A licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer

dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente deverd comprovar que possui

capital minimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao;

10.11.3.3. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata;

10.11.4. Qualificagdo Técnica

10.11.4.1. Comprovacio de aptidio compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com 0

objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de atestados

fornecidos por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado.

10.11.4.1.1. Os atestados deverio referir-se aos bens/servigos fornecidos no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

10.11.4.1.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu

suporte  contratago, enderego atual da contratante e local em que foram fornecidos os bens, desde

que solicitado no certame pela Pregoeira.

10.11.5. Qualificagdo Técnica Profissional e Operacional:

10.11.5.1. Declaragio de indicacio e disponibilidade de equipe técnica, bem como da qualificagdo de

cada membro que se responsabilizara pela execugio dos trabalhos.

10.11.5.2. Comprovagio da proponente de possuir como Responsavel(is) Técnico(s) ou em seu

quadro permanente, na data prevista para entrega dos documentos, profissional(is) nas seguintes

qualificacGes:

10.11.5.2.1. Profissional de nivel superior em Biblioteconomia ou profissional de nivel técnico e/ou

superior em Arquivologia, devidamente registrado em seu respectivo conselho ou 6rgao competente,

com experiéncia comprovada em gestdo documental;

10.11.5.2.2. Profissional especializado na drea de Protecio de Dados, comprovada atuacdo em

conformidade com a Lei Geral de Prote¢ao de Dados (LGPD), para fins de atendimento as exigéncias,

acompanhado de atestado de capacidade técnica com atua¢do na administragao publica e declaragao

de disponibilidade para executar futuros servigos relacionados a Lei Geral de Protecio de Dados;

10.11.5.2.3. 03 (trés) profissionais de nivel médio ou superior para suporte técnico e

administrativo, com experiéncia comprovada na area do servi¢o a ser executado;

10.11.5.3. Comprovagdo do vinculo do(s) membro(s) da equipe técnica e quadro permanente

devera(do) ser comprovado(s) mediante apresentacio na habilitacido nas seguintes opgoes:

10.11.5.3.1.  Sécio: copia do Estatuto ou Contrato Social em vigor.

10.11.5.3.2. Empregado: cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou Ficha/Livro

de Registro de Empregado.

10.11.5.3.3. Prestador de Servigo: apresentar contrato de prestagdo de servigo, celebrado de

acordo com a legislac3o civil, vigente na data de abertura deste certame.

10.11.6. Exige-se ainda:

10.11.6.1. Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,

bem como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital.

10.11.6.2. Declaro sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a

minha habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

10.11.6.3. Declaro que a proposta apresentada para essa licitacio foi elaborada de maneira

independente, de acordo com o que é estabelecido na Instrugio Normativa n° 2 de 16 de setembro de

2009 da SLTI/MP.

10.11.6.4. Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degra_dante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da

Constituicao Federal.

:i(()eﬁtlf(.ii. ngfll)arri?ngsteé cdoanicégr:ridisposto no art. ?3 da Lei r}" 8.213, de 24 de julh(.) fle 1?91, estou
e ento ¢ erva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para

reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de funcionarios da minha empresa,

atendo as regras de acessibilidade previstas na legislacio.

10.11.6.6. Declaro que as propostas econdmicas apresentadas compreendem a integralidade dos

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis

trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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10.11.6.7. Declaro que no ano-calendario de realizacdo da presente licitagdo, nio celebrei contratos
com a Administragio Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

11. DA PROVA DE CONCEITO (POC) - EXAUSTIVA, DETALHADA E ELIMINATORIA:

11.1. A licitante classificada em primeiro lugar sera convocada para realizar uma Prova de Conceito
(PoC) para demonstrar a aderéncia e a maturidade de sua solugdo. A PoC sera acompanhada pela
equipe técnica da Contratante e tera carater eliminatério.

11.2. A Prova de Conceito (PoC) tem por finalidade comprovar que o Sistema GED ofertado atende
integralmente as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, demonstrando,
em ambiente operacional, todas as funcionalidades exigidas para a gestao eletrénica de documentos,
protocolo e controle do arquivo fisico.

11.3. A Comissio avaliara cada funcionalidade apresentada utilizando lista de verificagdo contendo
os requisitos deste Termo de Referéncia.

11.4. Ser4 considerada aprovada a licitante que atender no minimo a 100% dos requisitos
obrigatérios.

11.5. Reprovagcio: Sera automaticamente desclassificada a licitante que:

11.5.1. Deixar de demonstrar qualquer funcionalidade obrigatoria;

11.5.2. Utilizar telas simuladas ou protétipos;

11.5.3. Apresentar funcionalidades nao operacionais;

11.5.4. Depender de desenvolvimento futuro para atender aos requisitos exigidos;

11.5.5. Nio comprovar o funcionamento do médulo de controle fisico do arquivo;

11.5.6. N&o comparecer na data e horario marcado para prova.

11.6. Durante a demonstragio, deverio ser atendidos os seguintes requisitos minimos:

11.6.1. Condig¢des da Apresentacdo:

11.6.1.1. Alicitante devera apresentar o sistema em pleno funcionamento, utilizando banco de dados
operacional.

11.6.1.2. Nao serao aceitos:

11.6.1.2.1. Apresentagdes em PowerPoint;

11.6.1.2.2. Videos demonstrativos;

11.6.1.2.3. Prototipos;

11.6.1.2.4. Telas estaticas;

11.6.1.2.5. Funcionalidades simuladas;

11.6.1.2.6. Recursos em desenvolvimento.

11.6.1.3. Toda a demonstracao devera ocorrer no proprio sistema.

11.6.1.4. O tempo maximo para realizacio da PoC sera de até 08 (oito) horas.

11.6.2. Requisitos Obrigatoérios:

11.6.2.1.1.  Cadastro Organizacional: Login com 2FA; Cadastro de 6rgdos; Cadastro de
departamentos; Cadastro de usudrios; Cadastro e atribui¢des de perfis; Cadastro de grupos de
acesso; Controle de permissoes.

11.6.2.1.2.  Digitalizag¢do: Digitalizacdo em PDF; Anexac¢do de documentos; miltiplos arquivos por
processo; OCR pesquisavel; Visualizag¢do do documento; Impressdo; Download; Assinatura digital ICP
-Brasil.

11.6.2.1.3. Indexac¢do: Cadastro de metadados obrigatérios (ntimero do documento, interessado,
CPF/CNPJ, assunto, tipo documental, data, setor, classifica¢do, palavras-chave);

11.6.2.1.4. Pesquisa: busca por texto livre, nimero do documento, CPF/CNP]J, interessado, assunto,
periodo, tipo documental, classificacao, com recuperagio imediata.

11.6.2.1.5. Controle Fisico do Arquivo: O sistema devera possuir médulo préprio para
gerenciamento do arquivo fisico. Deverd também permitir cadastrar toda a estrutura fisica do
arquivo.

11.6.2.2.  Enderecamento Fisico: Cada documento deverd possuir endereco fisico unico.
Exemplo: Arquivo Central — Rua 03 — Estante 08 — Face B — Prateleira 04 — Caixa 152 — Pasta
Contratos — Documento.

11.6.2.2.1. Localizacdo Fisica: pesquisa por nuimero da caixa, rua, estante, prateleira, pasta,
documento, com exibi¢do automatica da localizagdo completa.




CAMARA MUNICIPAL DE AMONTAD

Rua Dona Maria Belo, n° 1311, Centro/ CEP: 62.540-000 - Amontada -
CNPJ N° 06.582.555/0001-75 / CGF N° 06.920.417-9
Home page: www.camaraaamontada.ce.gov.br
CAMARA MUNICIPAL DE E-mail: cmamontada@gmail.com

AMONTADA ] , —

11.6.2.2.2. Movimentagio: Registro de empréstimo, devolucdo, transferéncia e mudanga de
localizagdo; Solicitagdes de acesso ao acervo, com fluxo de separacao, retirada e devolugao, e termo
de responsabilidade; Histérico completo das movimentagdes, com localizagdo de origem e destino,
responsavel e recebedor.

11.6.2.3. Mapa do Arquivo: O sistema deverd demonstrar mapa gréfico contendo:

11.6.2.3.1. Ruas;

11.6.2.3.2. Estantes;

11.6.2.3.3. Prateleiras;

11.6.2.3.4. Caixas.

11.6.2.3.5. A navegagio devera permitir localizar rapidamente qualquer caixa cadastrada.
11.6.2.3.6. Etiqueta e mapa: Geracdo de etiquetas com QR-Code contendo a localizagdo completa
da caixa/pasta, individualmente ou em lote; Mapa gréfico do arquivo, com navegagdo por zonas,
corredores/ruas, estantes, prateleiras e caixas; Rotina de inventario, com registro de caixas
esperadas, verificadas e divergéncias;

11.6.2.3.7. Relatérios: emissdo dos relatorios exigidos (documentos, caixas, ocupacao,
movimentagdes, empréstimos, pendentes);

11.6.2.4.  Auditoria: exibicio da trilha registrando inclusdo, alteragdo, exclusdo, consulta,
impressdo, download, movimentagdo, login e logout.

12. DAS OBRIGA(,‘C)ES DA CONTRATANTE

12.1. Nomear Gestor e Fiscais do Contrato para acompanhar e fiscalizar sua execucio;

12.2. Encaminhar formalmente as demandas de servicos, de acordo com os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

12.3. Receber o objeto prestado pela CONTRATADA que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecoes realizadas;

12.4. Supervisionar a execugio do objeto do Contrato, exigindo presteza na execugdo e corregdo das
falhas eventualmente detectadas;

12.5. Aplicar a CONTRATADA as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
12.6. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato;

12.7. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagio dos
servigos;

12.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA;

12.9. Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA os recursos necessarios para
cumprimento do objeto do Contrato;

12.10. Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicagdo dos locais de execucio dos servigos,
como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer natureza;

12.11. Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia, solicitando a CONTRATADA a pronta regularizacio;

12.1_2. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a execucdo dos
servigos;

12.13. Proceder com a avaliagdo dos servigos e ateste das respectivas faturas decorrentes;

12.14. A Administragao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de fato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

12.15. Disponibilizar acesso aos documentos;

12.16. Indicar fiscal do contrato;

12.17. Disponibilizar espago para treinamento;

12.18. Fornecer as informagdes necessarias para execucao dos servigos.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacées constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:
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13.1.1. Indicar formalmente preposto apto a representd-la junto 3 CONTRATANTE, que devera

responder pela fiel execugdo do contrato;

13.2. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal do contrato, inerentes a

execucio do objeto contratual;

13.3. Sujeitar-se & mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos

os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamagoes formuladas;

13.4. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugao dos servicos objeto do Contrato;

13.5. Reparar quaisquer danos diretamente causados 3 CONTRATANTE ou a terceiros por culpa ou

dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagao contratual,

nio excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagao ou o acompanhamento da execugao

dos servicos pela CONTRATANTE;

13.6. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo dos servigos pela

CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente,

em qualquer tempo, sempre que considerara medida necessaria;

13.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condicdes de habilitacao e qualificagdo exigidas no aviso de dispensa eletrdnica de licitagao;

13.8. Providenciar que seus contratados portem documento de identificagdo quando da execugéo do

objeto 2 CONTRATANTE;

13.9. Promover a execugdo dos servicos dentro dos parimetros e rotinas estabelecidas, em

observéncia as normas legais e regulamentares aplicdveis e as recomendacdes aceitas pela boa

técnica;

13.10. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais sobre os diversos artefatos e

produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo relatérios e documentagdo técnica a

Administracio;

13.11. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, julgados

necessarios a boa gestio do contrato;

13.12. Cumprir com os prazos, disposi¢des e especificagoes estabelecidas neste Termo de

Referéncia;

13.13. Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo habil, quaisquer justificativas de situacoes

especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos termos do Contrato, por razdes alheias

ao controle da CONTRATADA;

13.14. Comunicar a contratante quaisquer ocorréncias que impegam, mesmo que temporariamente,

a execucio dos servicos;

13.15. Manter identificados todos os materiais e equipamentos de sua propriedade, de forma a ndo

serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;

13.16. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de fiscalizagdo do contrato,

relatdrios e outros documentos inerentes a execucao dos servigos;

13.17. Manter sigilo de todos os dados ou informagdes da CONTRATANTE obtidas em fung¢do da

execug¢ao dos servigos;

13.18. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias da

CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranga e disciplina por este instituido, mantendo-os

devidamente identificados;

13.19. Orie.ntar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos e abster-se de transferir

responsabilidade a outrem;

13.29. Assumir. a r?sponsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais

previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, uma

vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

11;}31;{; gfiggngffc arssép:gfiilr)litli(siaéi: tfac;)r l;‘odas alsd providénciaf e obrigagf")e_s estabelef:idas na

swiis SiEepalos quando da execuro a b('), quando, em ocorréncia da especie, forem v1ti_mas os
pre ¢do do objeto ou em conexdo com ele, ainda que acontecido nas

(iigpze;ldfbaas da CONTRATANTE, inclusive por danos causados a terceiros;

.22. Abster-se de remanejar ou desativar equi évi izaca
CONTRATANTE; ] quipamentos ou recursos sem prévia autorizacao da

13.23. Fornecer a sua equipe técnica todos os materiais necessarios para a prestagio dos servicos;
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13.24. Responder por quaisquer acidentes de que possam sofrer os seus empregados, quando em
servigo nas dependéncias da CONTRATANTE;

13.25. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execug¢do dos servigos, quando couber, nos
termos das legislagdes em vigor;

13.26. Abster-se de veicular publicidade acerca do contrato, salvo mediante prévia autorizacdo da
CONTRATANTE.

13.27. Executar integralmente os servicos;

13.28. Manter equipe técnica qualificada;

13.29. Observar as normas arquivisticas nacionais;

13.30. Manter sigilo das informagdes;

13.31. Cumprir os prazos estabelecidos;

13.32. Fornecer suporte técnico durante toda a vigéncia contratual.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Camara Municipal de 2026.

14.2. A contratacio sera atendida pela seguinte dotacgdo:

Orgio: 17 - Camara Municipal de Amontada

Unidade Or¢amentéria: 01 - CAmara Municipal de Amontada

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 / 3.3.90.40.00

Descrigdo: Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica/ Servigos de Tecnologia
da Informagao/Comunicagao

Fonte: 1500000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos

Projeto/Atividade: 2.081 - Gerenciamento das Atividades Legislativas

Classificagcdo Econdmica: 3.3.90.39.00 / 3.3.90.40.00

Valor Reservado: R$ 218.800,05 (duzentos e dezoito mil, oitocentos reais e cinco
centavos).

15. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

15.1. O prazo de vigéncia contratual ser4 até de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do Termo Contratual, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 e 107 c/c o art. 94 tudo da Lei n°
14.133/2021.

15.2. A prorrogagdo de que trata este subitem é condicionada ao ateste, pela autoridade

compfeFente, de que as condi¢Ges e os precos permanecem vantajosos para a Administragio,
permitida a negociagdo com o CONTRATADO.

Amontada - CE,, 05 de agosto de 2026.

L)ZMOE wxm;u ( ALD. &L CVM,
ria Leiliane Teixeira de Lima
Diretora de Planejamento
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