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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n© 2026.08.17.01

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer as condi¢Ges técnicas,
operacionais, administrativas e juridicas que regerdo a Contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos de apoio administrativo, acompanhamento e orientagdo técnica nos
processos de aquisi¢io de bens e servicos junto a Cimara Municipal de Amontada/CE.

1.2. Este documento constitui instrumento de defini¢io do objeto, especificando os requisitos da
contratacdo, as condi¢des de execugdo, os critérios de sele¢do da proposta mais vantajosa, as
obrigacbes das partes, os mecanismos de fiscalizagdo, os critérios de recebimento dos servigos e
os parimetros minimos de desempenho exigidos da futura contratada.

1.3. As especificacdes constantes deste Termo de Referéncia sdo de observancia obrigatoria por
todos os licitantes e integrardo o futuro contrato administrativo, independentemente de
transcrigio.

1.4. A contratacio observard os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, transparéncia, seguranga juridica,
competitividade, proporcionalidade e sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragdo.

2.DO OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de apoio administrativo,
acompanhamento e orientagdo técnica nos processos de aquisigdo de bens e servigos junto a
Camara Municipal de Amontada/CE, conforme especificacdes e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, conforme discriminado abaixo:

Média

Unitaria Média Total

Item Descricao Unid. | Quant.

Contratacio de empresa especializada
para prestacdo de servicos de apoio
01 |2dministrativo, ~acompanhamento €| yao | 15 | R$12963,33 | R$ 155.559,96
orientacdo técnica nos processos de
aquisicio de bens e servigos junto a
CAmara Municipal de Amontada/CE.
Média Total R$ 155.559,96

2.2. A contratacdo compreenderd, dentre outras atividades:

2.2.1. Assessoria e consultoria técnica aos responsaveis pela conducdo dos procedimentos
licitatdérios, com orientacdo quanto a adogdo das medidas indispensédveis a realizagdo das
contratagGes publicas.

2.2.2. Assessoria e consultoria para o funcionamento do Setor de Licita¢des, compreendendo o
estudo, a padronizagdo e a normatizagdo de procedimentos, com vistas a melhoria, regularizagdo
e racionalizacdo do fluxo de informagdes internas.

2.2.3. Assessoria e Consultoria na montagem de processos administrativos e demais atos
necessarios, analise e conferéncia técnica, bem como orientacdes necessarias para a correcao
dos processos licitatorios.

2.2.4. Assessoria e Consultoria para resposta de questionamentos, impugnactes, recursos
administrativos e respostas e pedidos de esclarecimentos de editais em todas as modalidades de
tipos de licitagoes.

2.2.5. Acompanhamento e orientacdo durante todas as fases dos procedimentos licitatorios, em
todas as modalidades, incluindo a participagdo nas sessdes publicas e 0 acompanhamento da
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Comissdo de Contratagao Agente de Contratagao e / ou Preg0e1ro e Autorldade Competente atéa
finalizagdo do certame com a homologagdo.
2.2.6. Disponibilizacio de modelos padronizados de documentos administrativos relacionados
aos procedimentos licitatérios, quando necessario, incluindo Documento de Formalizagdo da
Demanda (DFD), checklists, despachos, atas, declaragdes, relatérios, respostas a pedidos de
esclarecimentos, impugnagdes, recursos administrativos e demais documentos pertinentes.
2.2.7. Acompanhamento, orientacio e organizacdo dos Termos de Referéncia, Estudos Técnicos
Preliminares, quando cabiveis, e demais documentos preparatérios, quanto aos aspectos
administrativos e a compatibilidade com a legislagdo vigente e com os normativos adotados pela
Contratante.
2.2.8. Orientacdo quanto a aplicacdo dos beneficios e do tratamento favorecido e diferenciado
destinados ao Microempreendedor Individual (MEI), as Microempresas (ME) e as Empresas de
Pequeno Porte (EPP), em conformidade com a Lei Complementar n? 123/2006 e alteragbes
posteriores.
2.2.9. Apoio administrativo na alimenta¢do, atualiza¢do e acompanhamento dos sistemas
informatizados relacionados as licitac6es publicas, incluindo o Portal de Licitacées do Tribunal
de Contas do Estado do Ceara (TCE/CE), o Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) e
demais sistemas utilizados pela Contratante ou pelos érgdos de controle.
2.2.10. Apoio administrativo no cadastro e atualizacdo de fornecedores e prestadores de
servigos, bem como na organizacdo das informagdes necessarias ao regular processamento das
contratacoes.
2.2.11. Atualizagdo permanente da Comissdo de Contratagdo, do Agente de Contratagdo, do
Pregoeiro e da equipe de apoio acerca de alteragdes legislativas, normas, instrucdes,
entendimentos dos érgdos de controle e boas praticas aplicaveis as licitagGes.
2.2.12. Realizacdo de capacitacdes, treinamentos, palestras e ciclos de debates destinados aos
servidores envolvidos nas contratacdes publicas, visando ao aperfeicoamento continuo das
atividades.
2.2.13. Atuacdo presencial, mediante disponibiliza¢do de, no minimo, 01 (um) profissional com
experiéncia comprovada em Consultoria em LicitagGes Publicas, para atuar na sede da CAmara
Municipal, com carga hordria de 20h semanais, em dias previamente definidos pela
Administragdo.
2.2.14. Prestacdo de orientagdes técnicas e manifestagdes administrativas por escrito, quando
formalmente solicitadas, relacionadas ao objeto da contratagdo, sem substituicdo das atribuicdes
da Procuradoria Juridica ou transferéncia das competéncias decisérias dos agentes piblicos da
Camara Municipal.
2.3. Os servicos objeto desta contratagdo sdo classificados como servigos especiais, nos termos
do art. 69 inciso XIV, da Lei n® 14.133/2021, considerando sua natureza técnica, a
heterogeneidade das atividades envolvidas, a necessidade de andlise contextualizada dos
processos administrativos, a constante atualizacdo normativa e a necessidade de atuacio
especializada na orientagdo, acompanhamento e organizagdo dos procedimentos de contratagdo
publica.
2.4. A classificagdo como servigo especial decorre, ainda, da diversidade e complexidade das
atividades abrangidas pelo objeto, que envolvem andlise de documentos preparatérios,
orientacdo quanto a instrucdo processual, acompanhamento de procedimentos licitat6érios e
contratacbes diretas, interpretacdo e aplicagdo da legislacio de contratacbes publicas,
atualizacdo perante entendimentos dos érgdos de controle e atuacdo integrada com os diversos
setores da Administracgio.
2.5. A classificagdo do objeto como servico especial fundamenta a ado¢do da modalidade
Concorréncia, na forma eletr6nica, nos termos do art. 28, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.
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3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagio fundamenta-se na necessidade de proporcionar apoio
administrativo especializado a2 CAmara Municipal de Amontada, mediante acompanhamento e
orientagdo nos processos de aquisi¢do de bens e servigos, visando fortalecer o planejamento das
contratacdes, a correta instrucdo processual e a observincia da legislacdo aplicavel as
contratacdes publicas.

3.2. A execugdo dos procedimentos de contratagdo exige conhecimento técnico especifico e
constante atualizacido quanto as disposi¢des da Lei n? 14.133/2021, as normas complementares
e aos entendimentos dos 6rgios de controle, tornando necesséria a disponibilizacdo de suporte
técnico especializado para auxiliar os servidores responsaveis pelas atividades administrativas
relacionadas as aquisi¢des e contratagdes da Camara.

3.3. A contratacdo busca aprimorar a eficiéncia administrativa, promover maior seguranca
juridica aos processos de aquisi¢do, reduzir a ocorréncia de falhas formais e contribuir para a
ado¢do de boas préticas de gestdo, assegurando que os procedimentos sejam conduzidos de
forma padronizada, transparente e em conformidade com os principios que regem a
Administragio Publica, sem afastar a responsabilidade dos agentes publicos competentes.

3.4. O Estudo Técnico Preliminar concluiu pela viabilidade da contrata¢do de instituicdo
especializada, demonstrando que a execugdo indireta representa a solugdo mais eficiente,
econdmica e segura para atendimento da necessidade administrativa.

3.5. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢dées Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:

3.5.1. ID PCA noPNCP: 06582555000175-0-000001/2026.

3.5.2. Data de publicagdo: 13/05/2025.

3.5.3. Ultima Atualizacio: 30/07/2026.

3.5.4. 1D do Item no PCA: 25.

3.5.5. Classe/Grupo: Consultoria e Assessoria.

3.6. A natureza do objeto demanda atuacio especializada e ndo se limita a execucgdo de
tarefas administrativas padronizadas, uma vez que envolve andlise individualizada de processos,
orientacdo técnica, acompanhamento das diversas etapas das contratagoes publicas, atualizagdo
normativa e adequacido dos procedimentos as peculiaridades de cada demanda administrativa.
3.7. A complexidade e a heterogeneidade das atividades abrangidas pelo objeto justificam
sua classificacdo como servigo especial, nos termos do art. 62, inciso XIV, da Lei n® 14.133/2021,
e a consequente ado¢do da modalidade Concorréncia.

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1. A contratacdo reger-se-3a, especialmente, pelas seguintes normas:

I - Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

I1 - Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021;

I1I - Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais;
IV - Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, quando aplicavel;

V - demais normas regulamentares aplicaveis a matéria.

4.2. Aplicam-se, ainda, os principios gerais do Direito Administrativo, a jurisprudéncia
consolidada dos Tribunais Superiores e as orientagdes dos 6rgidos de controle externo
pertinentes as contratacdes publicas.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A solugdo para a Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servi¢cos de apoio
administrativo, acompanhamento e orienta¢do técnica nos processos de aquisicdo de bens e
servicos junto a Camara Municipal de Amontada/CE, envolve um conjunto de atividades
destinadas ao fortalecimento da gestdo das contratagdes publicas, compreendendo a
identificacdo das demandas da Administracdo, o acompanhamento da fase de planejamento das
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aquisicoes, a orientagdio na elaboracdo dos documentos que instruem o0s processos
administrativos, o apoio na organizacdo da documentagdo, a observancia dos prazos legais e o
acompanhamento dos procedimentos, visando assegurar maior eficiéncia, transparéncia,
padronizacdo e conformidade com a legislacdo vigente.

5.2. Os servi¢os deverdo contemplar o acompanhamento continuo dos processos administrativos
de aquisi¢do, prestando orientagdes técnicas quanto a instrucdo processual, elaboracdo de
controles administrativos, conferéncia documental, pesquisas de pregos, organizagdo dos atos
administrativos e demais atividades de apoio necessdrias ao regular andamento das
contratacdes de bens e servigos. O acompanhamento devera ocorrer de forma integrada com os
servidores da Cimara Municipal, contribuindo para a prevencdo de falhas, redugdo de
retrabalho, melhoria dos fluxos administrativos e maior seguranga na execug¢ao das atividades
relacionadas as contratagdes publicas.

5.3. O servigo de apoio administrativo devera ser prestado presencialmente pelos profissionais
da empresa contratada, tendo em vista a necessidade de acompanhamento direto das rotinas
administrativas, permitindo maior agilidade na andlise dos processos, solucdo imediata de
duvidas, orientagdo aos servidores, organizagdo da documentagdo e atendimento das demandas
da Administra¢io. A auséncia dos profissionais no ambiente da Cdmara Municipal implicaria a
necessidade de comunicagdo exclusivamente por meios virtuais, comprometendo a celeridade
dos procedimentos, dificultando o acompanhamento das atividades e prejudicando a eficiéncia
dos processos de aquisicao desenvolvidos pela Administragao.

5.4. A solucgdo pressupoe atuacdo técnica especializada e integrada com os servidores da Cimara
Municipal, sem transferéncia das competéncias decisérias da Administragdo, cabendo a
contratada prestar apoio, orientagdo e acompanhamento técnico, enquanto os atos decisérios
permanecerio sob responsabilidade dos agentes ptiblicos legalmente competentes.

5.5. A prestacdo presencial, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia, constitui requisito
necessario a adequada execugdo do objeto, em razdo da necessidade de acesso aos processos
administrativos, interacdo direta com os setores responsaveis e acompanhamento tempestivo
das demandas.

6. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
6.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar suporte técnico e
administrativo especializado as atividades relacionadas aos processos de aquisicdo de bens e
. contratagdo de servigos no dmbito da Camara Municipal de Amontada/CE, contribuindo para o
adequado planejamento, instru¢do, acompanhamento e execugdo dos procedimentos
administrativos, em conformidade com a legislacdo vigente, especialmente a Lei n®
14.133/2021.
6.2. Considerando a constante evolucdo das normas que regem as contratacdes piblicas, bem
como a necessidade de observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, planejamento,
transparéncia e economicidade, torna-se imprescindivel o apoio técnico especializado para
orientar os setores responsaveis durante todas as etapas dos processos de compras e
contratagdes, minimizando riscos de inconsisténcias processuais, falhas na instrucio dos autos e
possiveis apontamentos pelos drgdos de controle.
6.3. A contratacao visa, ainda, proporcionar acompanhamento continuo dos procedimentos
administrativos relacionados as aquisigoes de bens e servigos, oferecendo suporte na elaboracio
e revisio de documentos, orientacdo quanto a correta aplicagdo da legislagdo pertinente,
acompanhamento das fases internas dos processos licitatérios e das contratacées diretas, bem
como auxilio na adogdo de boas praticas de governanga e gestdo das contratagGes publicas.
6.4. Ressalta-se que os servigos possuem natureza técnica de apoio administrativo, sem
substituicdo das atribuicdes dos servidores publicos ou transferéncia da competéncia deciséria
da Administragdo, permanecendo todas as decisdes administrativas sob responsabilidade dos
agentes publicos competentes da Camara Municipal.
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6.5. Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para fortalecer a eficiéncia administrativa,
conferir maior seguranga juridica aos procedimentos de contratagdo, assegurar o cumprimento
da legislacdo aplicavel e promover maior qualidade na gestdo das aquisi¢des publicas realizadas
pela Camara Municipal de Amontada/CE, garantindo o atendimento do interesse publico e a
adequada execugdo de suas atividades institucionais.

6.6. A necessidade de atuagdo especializada decorre ndo apenas do volume de procedimentos de
contratacdo, mas especialmente da diversidade das demandas, da necessidade de analise
individualizada dos processos, da constante evolugdo legislativa e normativa e da necessidade de
observancia dos entendimentos dos Orgdos de controle, circunstancias que afastam a
caracterizacdo do objeto como servico comum.

7.JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE

7.1. A contratacio tem por objeto a prestagdo de servicos especializados de apoio
administrativo, acompanhamento e orientacdo técnica nos processos de aquisicdo de bens e
servicos junto 3 CAmara Municipal de Amontada/CE.

7.2. Os servicos objeto da contratacdo sdo classificados como servigos especiais, nos termos do
art. 62, inciso XIV, da Lei n? 14.133/2021, em razdo da heterogeneidade e da complexidade das
atividades abrangidas, que exigem andlise técnica individualizada dos processos, conhecimento
especializado em contratagées publicas, acompanhamento das diferentes etapas dos
procedimentos e constante atualizagdo quanto a legislacdo e aos entendimentos dos érgaos de
controle.

7.3. A contratacdo envolve atividades de apoio, acompanhamento e orientagao técnica que nao
se limitam a execucdo de procedimentos administrativos padronizados, exigindo atuagdo
especializada e adaptada as peculiaridades de cada processo de contratacao.

7.4. Diante da classificagio do objeto como servigo especial, a licitagdo serd realizada na
modalidade Concorréncia, na forma eletrénica, nos termos do art. 28, inciso II, da Lei n®
14.133/2021.

7.5. A adogao da Concorréncia Eletronica assegura a observancia dos principios da isonomia,
competitividade, transparéncia, publicidade e selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, permitindo ampla participacdao dos interessados que atendam aos requisitos
estabelecidos no edital.

8. DA JUSTIFICATIVA DO CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1. O critério de julgamento serd o de Menor Preco Global, considerando que as condigGes
minimas de execugdo, os requisitos de qualificagdo técnica, os padrées de desempenho e as
obriga¢es da contratada estardo objetivamente estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
edital.

8.2. Embora o objeto seja classificado como servico especial, a Administracido, com fundamento
nos estudos realizados na fase preparatéria, concluiu que a adogdo do critério de Menor Preco
Global é adequada ao caso concreto, uma vez que a selecio da proposta ndo depende da
avaliacdo subjetiva de diferentes metodologias de execugdo, mas do atendimento integral aos
requisitos técnicos e operacionais previamente estabelecidos.

8.3. A adog¢do do Menor Preco Global ndo afasta a exigéncia de qualificagdo técnica compativel
com a complexidade do objeto, nem impede a Administracdo de estabelecer requisitos minimos
de experiéncia, capacidade técnico-operacional e disponibilidade de equipe necessdrios a
adequada execugdo contratual.

8.4. Considerando o critério de julgamento pelo menor preco, serd adotado o modo de disputa
aberto, observadas as disposi¢oes do art. 56 da Lei n? 14.133/2021.

8.5. A opgdo pelo menor preco global devera ser interpretada em conjunto com os requisitos de
habilitacdo e de execugdo estabelecidos no edital, no Termo de Referéncia e no contrato, de
modo a assegurar que a proposta vencedora atenda integralmente as necessidades da

Administragao. |
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9, JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

9.1. Os estudos técnicos realizados demonstraram que o parcelamento da contratacdo ndo se
mostra técnica nem administrativamente vidvel, uma vez que os servicos de apoio
administrativo, acompanhamento e orientacdo dos processos de aquisi¢do de bens e servigos
sdo atividades interdependentes e complementares, que demandam atuagdo integrada e
padronizada.

9.2. A divisdo do objeto entre diferentes empresas poderia comprometer a uniformidade dos
procedimentos, ocasionar divergéncias de entendimento quanto a aplicacdo da legislacao
pertinente, dificultar a coordenagdo das atividades e a defini¢do de responsabilidades, além de
aumentar os riscos de falhas na execucdo dos servicos e de prejuizos a eficiéncia administrativa.

9.3. Nesse contexto, a contratacdo por pre¢o global mostra-se a solugdo mais adequada, por
possibilitar maior integracdo entre as atividades executadas, otimizagdo da gestdo contratual,
padronizacdo das orientagdes prestadas e melhor acompanhamento da execu¢do dos servigos
pela Administracdo, contribuindo para a eficiéncia, economicidade e qualidade dos servigos
prestados a Cimara Municipal de Amontada/CE.

9.4. 0 objeto serd adjudicado pelo preco global, considerando a interdependéncia das atividades
e a necessidade de unidade de orientagdo, acompanhamento e responsabilidade pela execucao
integral dos servicos.

10. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAQ

10.1. A contratada deverd demonstrar capacidade juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-
financeira e técnica compativel com a execugdo do objeto;

10.2. A qualificagcdo técnica deverd demonstrar experiéncia anterior na execu¢io de servigos
compativeis com o objeto, especialmente atividades de apoio, acompanhamento, orienta¢do ou
consultoria relacionadas a contratagdes publicas.

10.3. A contratada devera disponibilizar equipe técnica compativel com a complexidade e
extensdo do objeto, observadas as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
edital.

10.4. A contratada deverd possuir estrutura suficiente para atendimento presencial das
demandas da Camara Municipal, bem como capacidade para prestar suporte remoto quando
necessario.

10.5. Os profissionais indicados deverao possuir experiéncia compativel com as atividades que
efetivamente desempenharado, sendo admitida sua substituicdo durante a execugdo contratual
somente por profissional de qualificacdo equivalente ou superior, mediante prévia comunicagdo
e aprovagao da Administragao.

11. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

11.1. A execucdo dos servicos tera inicio ap6s a emissdao da Ordem de Servico, observadas as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.2. Os servicos serdo prestados de forma presencial, mediante disponibilizacdo de, no minimo,
01 (um) profissional com experiéncia comprovada em Consultoria em Licitagdes Publicas, para
atuar na sede da Cimara Municipal, com carga hordria de 20h semanais, em dias previamente
definidos pela Administragdo, visando ao acompanhamento e a orientacdo dos processos de
aquisicdo de bens e servigos.

11.3. A contratada devera executar os servigos em conformidade com as especificagbes deste
Termo de Referéncia, disponibilizando profissional qualificado para prestar apoio
administrativo, acompanhamento e orientagdo nos processos de aquisicdo de bens e servigos,
observando a legislagdo vigente e as demandas da Camara Municipal.

11.4. A execugido dos servicos serd acompanhada mediante registro das demandas, orientacGes e
atividades realizadas, de forma a permitir a fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes

contratuais. §; ,
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11.5. A contratada devera apresentar mensalmente relatério sucinto das atividades
desenvolvidas, contendo as principais demandas atendidas, orienta¢fes prestadas, processos
acompanhados e demais informagdes necessarias a fiscalizagdo da execugéo contratual.

11.6. A apresentacdo do relatério mensal ndo substitui a fiscalizacdo contratual nem constitui,
isoladamente, condigdo para o reconhecimento da execugdo, devendo ser analisado
conjuntamente com os demais elementos de comprovagao da prestacdo dos servicos.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’,
DA LEI N2 14.133/2021)

12.1. Previamente 3 celebracio do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condig8es para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
que a impeca, mediante consulta aos seguintes cadastros:

12.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido, disponivel em:
https: //www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis.

12.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido, disponivel em: https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep.

12.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429/1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

12.5. Caso conste na consulta a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a
Administracio promovera diligéncias para verificar eventual tentativa de fraude.

12.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de atuagdo
semelhantes e demais elementos disponiveis.

12.7. O licitante serd convocado para manifestacio previamente a eventual decisdo de
inabilitacdo ou impedimento de contratagdo.

12.8. A habilitacdo sera verificada mediante apresenta¢do dos documentos exigidos no edital,
observados os requisitos previstos nos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021.

12.9. Os documentos de habilitacdo deverido observar as exigéncias estabelecidas no edital,
sendo vedada a imposicdo de requisitos ndo relacionados ou desproporcionais ao objeto.

12.10. Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.11. Serdo aceitos registros de CNP] de matriz e filial com diferencas de nuimeros de
documentos pertinentes ao FGTS e demais certiddes, quando for comprovada a centralizagdo
dos recolhimentos.

12.12. Para fins de habilitacio, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:

12.12.1. Habilitacdo Juridica:

12.12.1.1. Cédula de identidade do responsével legal e dos sécios;

12.12.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social com todos os aditivos ou sua respectiva
consolidagdo em vigor, devidamente registrados no érgio competente, e no caso de sociedades
por acdes, acompanhado da ata da assembleia que elegeu seus atuais administradores. Em se
tratando de sociedades civis, inscricio do ato constitutivo, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio.

12.12.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

12.12.2.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNP]J.

12.12.2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede da licitante.

12.12.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio

ou sede da licitante. =
‘@/(/
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12.12.2.4. Prova de regularldade relatxva ao Fundo de Garantla por Tempo de Servico - FGTS
mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

12.12.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacio da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

12.12.2.6. Declaragdo de cumprimento do disposto no art. 72, inciso XXXIII, da Constituicdo
Federal.

12.12.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

12.12.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

a) Caso o licitante esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial, deverd ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacio judicial ou a homologacdo do plano de recuperacdo
extrajudicial, conforme o caso.

b) Se o licitante néo for sediado no Estado do Cear3, as certiddes deverdo vir acompanhadas de
declaraciio oficial da autoridade judicidria competente, relacionando os distribuidores que, na
Comarca de sua sede, tenham atribui¢io para expedir certiddes negativas de faléncias, de
recuperacio judicial ou de execucdo patrimonial.

12.12.3.2. Balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis dos dois tltimos exercicios sociais ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situa¢do financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados hd mais de 03 (trés) meses da data da apresentagdo da
proposta;

a) O balan¢o patrimonial deverd estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

b) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de
balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

¢) A comprovacio de boa situagio financeira sera aferida pela observancia, dos indices apurados
pelas férmulas abaixo, cujo calculo devera ser demonstrado em documento proéprio,
devidamente assinado por Contador ou Contabilista habilitado, onde deverdo ser apresentados
no minimo os seguintes indices:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo > 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG=___ Ativo Total >1.00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante > 1,00
Passivo Circulante

12.12.3.3. Paragrafo Unico: Serd considerada inabilitada a licitante que apresentar
quaisquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC)
inferiores a 1,00 (um inteiro).

12.12.4. Qualificacdo Técnica:

12.12.4.1. Prova de registro ou inscri¢io da licitante no Orgdo Competente, dentro do prazo de
validade.

12.12.4.2. Prova de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da licita¢do, mediante apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa
juridica de direito piblico ou privado, que comprove(m) a execuc¢do de servigos compativeis em
caracteristicas com o objeto desta licitagdo, acompanhado(s) da respectiva Prova de Averbagao
junto ao Conselho Regional de Administra¢io - CRA, nos termos da legislacdo aplicavel.
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a.1. Os atestados deverido demonstrar experiéncia anterior na execu¢do de servicos de apoio,
acompanhamento, orientacdo ou consultoria relacionados a processos de contratagdo publica,
em caracteristicas compativeis com o objeto;

a.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagOes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato e notas
fiscais, desde que solicitado no certame pela Agente de Contratacao.

12.12.5. Qualificacdo Técnica Profissional e Operacional

12.12.5.1. Indicagdo da equipe técnica que serad disponibilizada para a execu¢do do objeto,
acompanhada de declaragdo formal de disponibilidade, assinada pela licitante e por todos os
profissionais indicados, contendo, no minimo:

a) 01 (um) profissional de Administra¢do, regularmente registrado no Conselho Regional de
Administracgdo - CRA, com especializagdo em Licitagdes e Contratos ou dreas correlatas;

b) 01 (um) Contador, regularmente registrado no Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
com especializagdo em Direito Ptiblico ou dreas correlatas;

c) 01 (um) profissional da 4rea Técnica Administrativa, regularmente registrado no Conselho
Competente.

d) 01 (um) profissional em Direito, regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB, com especializacao em Licitacdes e Contratos ou dreas correlatas.

12.12.5.2. Comprovagdo da capacidade técnico-profissional, mediante apresentagdao de
atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) a execucdo de servigos compativeis, em caracteristicas, com o objeto desta
licitacdo, por cada membro da equipe técnica.

12.12.5.3. A comprovagao do vinculo dos profissionais indicados com a licitante podera ser
realizada mediante:

a) Empregado: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, Ficha de Registro de
Empregado ou outro documento habil que comprove o vinculo empregaticio;

b) Sécio: Contrato Social ou Estatuto Social, devidamente registrado no érgio competente;

c) Administrador/Diretor: Documento societidrio ou ata de eleicio que comprove sua
investidura no cargo;

d) Prestador de servigos: Contrato de prestacdo de servigos vigente, celebrado entre a licitante
e o profissional.

12.12.5.4 Os profissionais indicados deverao efetivamente participar da execugcao dos servicos,
admitindo-se substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou superior, mediante
prévia aprovacdo da Administragdo.

12.12.6. Para fins de habilitacio, exige-se ainda:

12.12.6.1. Declaragdao de conhecimento de todos os pardmetros e elementos necessarios a
execucdo dos servicos e de que sua proposta atende integralmente as exigéncias do edital e seus
anexos.

12.12.6.2. Declaragio expressa de integral concordincia com os termos do edital e seus anexos.
12.12.6.3. Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Puablica.

12.12.6.4. Declaragdo de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para execucdo do objeto.

12.12.6.5. Declaracgdo de observancia da Lei Federal n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais, comprometendo-se a licitante a tratar adequadamente os dados pessoais a que
tiver acesso em razao da execug¢io contratual.

12.12.6.6. Declaracdo de que a licitante dispde de estrutura administrativa, tecnolégica, logistica
e operacional compativel com a execugio integral do objeto.

~ AMONTADA S al

13. DO PAGAMENTO
13.1. 0 pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias mediante apresentagdo da Nota Fiscal e
apos atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.
/"’ ; f%
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13.2. Para realizacio dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitagdo.

13.3. O pagamento serd realizado mensalmente, ap6s a comprovagdo da efetiva prestacdo dos
servicos, apresentacdo da nota fiscal, relatério mensal de execugdo e respectivo atesto pelo fiscal
do contrato, observadas as condi¢des estabelecidas no contrato e na legislagdo aplicavel.

— R )

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma e nos prazos estabelecidos no Contrato,
ap6s a apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

14.2. Designar Gestor e Fiscal do Contrato para acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao dos
servicos, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

14.3. Disponibilizar 2 CONTRATADA as informacgdes, documentos e demais elementos
necessarios 3 adequada execugio dos servigos contratados.

14.4. Encaminhar formalmente as demandas relacionadas ao objeto contratado, observando as
disposicdes deste Termo de Referéncia.

14.5. Acompanhar a execugdo dos servigos, verificando o cumprimento das obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

14.6. Receber os servicos executados, desde que atendidas as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta vencedora.

14.7. Comunicar formalmente 3 CONTRATADA qualquer irregularidade verificada na execugdo
dos servicos, concedendo prazo para saneamento quando cabivel.

14.8. Exigir da CONTRATADA o cumprimento integral das obrigacées contratuais e das normas
legais aplicaveis.

14.9. Aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas na legislagdo e no contrato.
14.10. Prestar os esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento das atividades contratadas.
14.11. Disponibilizar espaco fisico e acesso as informacdes indispensaveis ao desempenho das
atividades presenciais, quando necessdrio.

14.12. Proceder ao atesto da execucdo dos servigos para fins de liquidacdo da despesa e
pagamento.

14.13. A Administracio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que relacionados a execugao do contrato, nem por danos
causados a terceiros em decorréncia de atos da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou colaboradores.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
15.1. Executar os servicos em conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, na proposta apresentada e na legislagdo vigente, assumindo integral
responsabilidade pela perfeita execug¢do do objeto.

15.2. Disponibilizar profissional(is) qualificado(s) para a prestacdo dos servicos de apoio
administrativo, acompanhamento e orientacdo dos processos de aquisi¢do de bens e servigos da
Camara Municipal de Amontada/CE.

15.3. Indicar formalmente preposto responsavel pelo acompanhamento da execu¢do contratual
e pelo relacionamento com a CONTRATANTE.

15.4. Prestar orientacdo técnica e administrativa relacionada as fases do planejamento das
contratacdes, elaboracdo de documentos preparatérios, acompanhamento dos procedimentos
licitat6érios e demais atividades inerentes ao objeto contratado, observada a legislacdo vigente.
15.5. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela CONTRATANTE para atendimento
das demandas, ressalvadas as hip6teses devidamente justificadas.

15.6. Atender prontamente as solicitacdes, recomendagdes e determinagdes do Gestor e do
Fiscal do Contrato.

15.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo. ~
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15.8. Responsablhzar se 1ntegralmente pelos encargos trabalhlstas Drewdenaarlos fiscais,
comerciais e demais obrigacées decorrentes da execugdo dos servigos, inexistindo qualquer
vinculo empregaticio entre os profissionais da CONTRATADA e a CONTRATANTE.

15.9. Responder pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou
dolo na execug¢do dos servigos.

15.10. Manter absoluto sigilo sobre documentos, informagdes, dados e processos
administrativos aos quais tiver acesso em razdo da execugdo contratual, mesmo apds o
encerramento do contrato.

15.11. Fornecer todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE
durante a execugdo do contrato.

15.12. Elaborar e apresentar, quando solicitado, relatérios técnicos, pareceres, demonstrativos
e demais documentos relacionados as atividades desenvolvidas.

15.13. Comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer fato que possa comprometer ou
retardar a execuc¢do dos servigos.

15.14. Executar os servicos observando os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e as disposi¢tes da Lei n? 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

15.15. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obriga¢des assumidas, salvo mediante
autorizacio expressa da CONTRATANTE, quando legalmente permitida.

15.16. Responsabilizar-se pelos equipamentos, materiais, transporte e demais recursos
necessarios 3 execucdo dos servigos, salvo aqueles expressamente disponibilizados pela
CONTRATANTE.

15.17. Manter conduta ética e profissional de seus colaboradores durante a execugdo dos
servicos, observando as normas internas da Camara Municipal.

15.18. Comunicar previamente 3 CONTRATANTE eventual substituicdo de profissionais
responsaveis pela execugdo dos servigos, assegurando a manutengdo da qualificagao técnica
exigida.

15.19. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental, sempre que compativeis com o objeto
contratado e nos termos da legisla¢do vigente.

15.20. Nio utilizar o nome, a imagem ou qualquer informacdo da Cdmara Municipal de
Amontada/CE para fins publicitarios ou comerciais sem autorizagdo formal da CONTRATANTE.
15.21. Manter, durante toda a execucio contratual, os profissionais e a estrutura necessarios ao
cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.22. Abster-se de praticar qualquer ato que implique transferéncia da competéncia deciséria
dos agentes ptiblicos da Camara Municipal, limitando sua atuacdo ao apoio, orientacao e
acompanhamento técnico contratado;

15.23. Preservar a independéncia funcional dos agentes ptiblicos responsaveis pela condugao
dos procedimentos de contratagdo, fornecendo informagbes e orientagdes técnicas sem
interferir na competéncia deciséria da Administragao.

16. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Cimara Municipal de 2026.

16.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgio: 17 - CAmara Municipal de Amontada

Unidade Or¢amentaria: 01 - CaAmara Municipal de Amontada

Natureza da Despesa: 3.3.90.35.00

Descrigao: Consultoria e Assessoria

Fonte: 1500000000 - Recursos nio Vinculados de Impostos
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2.081 - Gerenciamento das Atividades Legislativas
3.3.90.35.00
R$ 155.559,96 (cento e cinquenta e cinco mil, quinhentos e
cinquenta e nove reais e noventa e seis centavos)

Projeto/Atividade:
Classificacdo Econdmica:
Valor Reservado:

16.3. Caso a execucdo contratual ultrapasse o exercicio financeiro em que celebrado o
contrato, as despesas correspondentes correrdo a conta das dotagdes orcamentdrias proprias
dos exercicios subsequentes, observadas as respectivas leis or¢amentarias.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pela inexecugo total ou parcial do contrato poderdo ser aplicadas, observado o devido
processo administrativo:

[ - adverténcia;

I - multa;

[II - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracio de inidoneidade.

17.2. As penalidades serfo graduadas conforme a natureza e a gravidade da infragdo, os
prejuizos causados & Administragdo e a reincidéncia da contratada.

17.3. Serdo observados os arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.

18. DA VIGENCIA E DO REAJUSTE CONTRATUAL

18.1. O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma do art. 105 e 107 da Lei n® 14,133 /2021.
18.2. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano
contado da data da apresentagdo da proposta.

18.3. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IGP-M/FGV ou por
outro indice que venha a substitui-lo, observado o disposto na legislacdo aplicavel,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

18.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

18.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importincia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s] definitivo(s).

18.6. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

18.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdao entdo em vigor.

18.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do precgo do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18.10. A extin¢cdo do contrato ndo configurara ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econémico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo

indenizatdrio.
18.11. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado

durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo, nos termos do art. 107 e 131,
paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.

18.12. Os pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro serdo respondidos
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, observada a vigéncia contratual.
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19. DA SUBCONTRATACAO
19.1. Nao sera admitida a subcontratagdao do objeto, considerando a natureza especializada dos
servicos e a necessidade de responsabilidade direta da contratada pela execuc¢do integral das
atividades contratadas.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. A participagdo na licitagdo implica a plena aceitacdo das condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

20.2. A contratada devera observar, durante toda a execu¢do contratual, os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, transparéncia, seguranca da
informacao, protecdo de dados pessoais e boa-fé objetiva.

20.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, observadas as disposi¢oes da Lei
Federal n? 14.133/2021, da legislagdo aplicivel e dos principios gerais do Direito
Administrativo.

Amontada - CE., 20 de agosto de 2026.
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